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   همقدم

آيدد و   وجدود مد    های از ارتباطات اقتصادی بد  هر روز شکل تازه هدر دنيای امروز ک

بدر   هدا باشند و تغييدرات مدا   آن   اط م و مؤسسات با يکديگر در ارتب هاافراد و شرکت

شدود ايدن اوامدل بااد       تر م  هپيچيد ها روز اين فعا يت هيکديگر تأثير دارد و روز ب

از  هم کنندگان اطلااات ما   بدا اسدتفاد  هانوان فرا هنقش حسابداری ب هم  شود ک

کننددگان بيتدتر متدگر گدرددا نيداز روز       هی حسابداری برای استفادهااستاندارد

ت بکارگيری در فرآيندد  هنگام جهاطلااات صحيح و ب هب هازون موسسات و سازماناف

 هی حسدابداری  د  هااستانداردی اجتناب ناپذير استا هاتصميم گيری مديران، مقو 

در  هدر مؤسسدات دو تد  و خصوصد  و  د     هی خدمات  و بازرگان  و  هادر شرکت

از يد    هاو تحليل حساب هجزيو نحوةثبت و ت هايت حسابهو ما هم بوده همتاب هابانک

 هدر صدحن  هانوان موسسات  کد  هب ها بر اين بان  هالاو استاندارد تبعيت مينمايند

ا مللد  حسدابداری را    ی بدين هااسدتاندارد  هستند کهملزم  فعا يت دارند، ا ملل  بين

ی مدورد  هاو اسدناد و سرفصدل   ی داخلد  هدا  هاز  حدا  رويد   ها يکن بانک راايتکنندا

خصوصديت موجد     ايدن  هی خاص خود را دارند کها، ويژگيهاوين حسابانا هاستفاد

 .ميگردد هاشدن روش حسابداری در بانک تگصص 

ی خدذمات   هابرمباحد  حسدابداری شدرکت    هادلاو  هدراين کتداب سدع  بدرآن شدد    

وحسابداری بانک  تلفيق  ازمباح  مذکوردرقا   فصول مگتلف تددوين وگدرداوری   

ت هد ج هطورسداد  هبد  همسايل مربوطد  همراه هب وتوضيحات مفيدومگتصری هگرديد

 است  هگرديد هيم حسابداری ارايهترمباح  ما    ومفاهيادگيری ودر  ب

اا يقدر صاح  نظدران  خا   ازاشکال نيست  ذاازاساتيد هشد هدراين کتاب اراد هآنچ

دات ونظددرات هامچنددين پيتددن هگرامدد  اسددتداا داريددم اشددکالت احتمددا   و    

 هی بعدی کتاب مفيدتری ارايد هاتا در اپ هاطلاع ما رساند هبخودرادرمورداين کتاب 

 گرددا

 

 کردی همحمودجعفری د                                                                                               



  



فهرست

صفحه عنوان 
9 یحسابدار میمفاه و اصول تعاريف، :اول فصل

9 ................................................................................ یحسابدار

9 ........................................................................ یحسابدار مراحل

9 ........................................................................ یحسابدار  رخه

10 ............................................................... یحسابدار  اصل معاد ه

T ......................................................................................... 10

T 10 ................................................................. یحسابدار معاد ه و

T10................................................................................ :ي ودارا

T11 .............................................................................. :ها وبده

T11 ............................................................................... :هيوسرما

11 ...................................... حسابداری  اساس معاد ه  اصل اجزاء فيتعر

11 .................................................................................. اهايدارائ

12 ................................................................. :جاری ایهيدارائ( ا ف

12 .............................................................................. :صندوق-1

12................................................................................. :بان -2

12 ............................................................................ :بدهکاران-3

12..................................................................... : افتنيدر اسناد-4

13 ................................................................ : دريافتن یها حساب

13 .............................................................. :وصول انياسناددرجر-5

13 ............................................................................. :ملزومات-6

13 ......................................................................... :ها یموجود-7

14 .................................................................... :هاپرداخت شيپ-8

14 ............................................................. :جاری ريغ هایيدارائ( ب

14 ................................................................... :بلندمدت یهاييدارا



14.......................................................... :رمنقوليغ یها ي دارا( ا ف

14.................................................................. : منقول یهاييدارا(ب

15 ................................................................................. ها  بده

15 .......................................................................... :بستانکاران-1

15.................................................................... : ااسنادپرداختن-2

15 ............................................................... :مدت بلند هایيبده(ب

15 .................................................................................. هيسرما

16 ................................................................. :مجدد یگذار رمايهس

16 .............................................................. سرمايه صاحبان برداشت

17 .................................................................... ها هزينه و درآمدها
26 دربانکها یعناصرحسابدار: دوم فصل

26 ........................................................................  ما  دادهایيرو

27 .......................................................... ما   حسابهای تنظيم نحوه

29 ........................................................................... :حسابها انواع

31 .............................................................. :حسابها ما   ثبت قوااد

31 ................................................................ دائم  حسابهای – ا ف

32 .................................................................. موقت حسابهای – ب

33 ................................................................ انتظام  حسابهای – ج

33........................................ )دیتعه حسابهای) زيرخط  حسابهای – د

33 ....................................................................... :دوبل حسابداری

33 .................................................. :از ابارتست حسابداری امل دورة

34 ............... حسابداری مکانيزه سيستمهای در حسابها نگهداری و ثبت روش

34 ........................................... حسابداری سند در  ما  دادهایيرو ثبت

35 ....................................................................... :حسابداری دفاتر

35.................................................................... :روزنامه دفتر - ا ف

36 .......................................................................... :کل دفتر -ب



37 ................................. درشع  کل و روزنامه دفاتر در اسناد ثبت طريقه

38 ............................................................................ ترازآزمايت 

45 ................................................... حسابها حيوتصح اشتباهات کتف

46 ....................................................................... :لانيب اي ترازنامه

47 ....................................................................... بانکها در ترازنامه

48 ................................................. بان  ترازنامه دهندة تتکيل اناصر

49 ............................................................. انکهاب در  نگينقد  يضر

49 ............................................................ مرکزی بان  از مطا بات -

49 .............................................. ااتباری مؤسسات و بانکها از مطا بات

50 ......................................................................... ثابت دارائيهای

50........................................................................... :ما يات  تمبر

50 .......................................................................... :انبار موجودی

50 ............................................................... موقت کارانبده حساب

51 ............................................................................. :راه در اقلام

51 ....................................................................... داخل  بدهکاران

51 ...................................................................... داخل  بستانکاران

51 ............................................................................ مرکز حساب

53 .................................................................................. :بدهيها

53 .................................................... شده فروخته صادرة  کهای انواع

54 ....................................................................... بانکها در هيسرما

55 .................................................................. سرمايه کفايت نسبت

56 ......................................................................... :زيرخط  اقلام

57 ............................................................ :متاع غير آمدهای در )ب

57 ............................................................................... :ها هزينه

58 ......................................... :متاع فعا يتهای از ناش  های هزينه )ا ف

60 .................................................................. پول شده تمام قيمت

60 .......................................................... بان  در انيز و سود صورت



60 .................................................................... انيز و سود صورت

62 ..................................................بانکها در انيز و سود صورت فرمت

62 ....................................................................... :متاع یدرآمدها

63....................................... )ترازنامه زيان، و سود ) ما   صورتهای تهية

63 .............................................. :شعبه در هزينه حسابهای بستن نحوة

64 ........................................... :شعبه در درآمدی حسابهای بستن نحوة

65 ................................................................... تعديلات و اصلاحات

69 .......................................................................... :نامه تراز تهية

72 ................................................................. ترازنامه از خارج اقلام

73 ................................................................................ استهلا 

73 ................................................ ريپذ استهلا  مبلغ ريتگص ا گوی

74 .................................................................... :مستقيم خط روش

75 .............................................................................  نزو  روش
77 ومصارف منابع: سوم فصل

77 ............................................................. بانکها در مصارف و منابع
81 دربانکها یکاربرد اتیعمل: چهارم فصل

81 .................................................................... بانکها امليات انواع

81 .......................................................... شع  حسابداری اسناد انواع

83 ........................ شعبه کاری روز پايان در کاربر نقدی اسناد تجمع  ثبت

84 ......................................................... شع  حساب و مرکز حساب

87 ................................................................ دربانکها  ما  ینسبتها

88 ............................................................. یا نهي هارگز یپرستها

107 ..............................................................................پاسگنامه

109 .................................................................................. منابع



فصل اول

یم حسابداریهمفاتعاریف، اصول و 

 حسابداری  

معداملات و   هکدارگيری آن، اطلاادات مربدوط بد     هبدا بد   هسابداری دانت  است کد ح

و  هوری، تجزيد ا جمدع  "، هي  مؤسسد دارای اثر ما   بر  یهاامليات ما   و رويداد

 اشود م  "بندی، تجميع،تلگير و گزارش  هگيری، ثبت، طبق هتحليل، انداز

 مراحل حسابداری  

 اموم  ويا اختصاص  است  هثبت فعا يت دردفتررورنام: ثبت-1

 بندی حسابداری دردقترکل است   هطبق: بندی هطبق-2

 است  هقسمت امد هس هبهاکردن حساب هخلاص: تلگير-3

  هی موقت درگزارش درامدوسودوزيان برحس  نوع فعا يت موسسهاا ف(حساب

  هصورت حساب سرماي هب هب(انتقال سودوزيان موسس

   ه  وسرمايهبد"ی داراي  هاتنظيم ترازبرای حسابج(

گيدری ازوادايف اصدل      ی مدا   وتصدميم  هاوتحليدل صدورت   هتجزيد : تفسيرنتايج-4

 احل مر همديريان ما   است درصورت  ک

 است اهاثبت تا تلگير جزواايف حسابدار

 

 حسابداری هچرخ 

 در هک است پياپ  مراحل سری ي  شامل، حسابداری امليات حسابداری ه رخ

 م  هگفت «حسابداری ه رخ» هاآن همجموا هب و شوند م  تکرار ما   هدور ره

 است زير مراحل شامل هک شودا

 ما   یهارويداد هب مربوط اطلااات آوری جمع -1 :

 حسابداری سند تنظيم و ما   یهارويداد تحليل و هتجزي -2 

 هروزنام دفتر در ما   یهارويداد ثبت -3 

 دفتر کل  هب هانتقال اطلااات از دفتر روزنام -4

 تراز آزمايت  هيهت -5
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ی دفتر کل )از طريق صدور سند حسابداری و ثبت دفاتر هااطلاع حساب  -6 

 و کل( هروزنام

 هتراز آزمايت  اصلاح شد هيهت -7 

 هی موقت )از طريق صدور سند حسابداری و ثبت دفاتر روزنامهابستن حساب  -8 

 و کل(

 ی ما  هاصورت  هيهت -9 

 تراز آزمايت  اختتام  هيهت -10 

 

 حسابداری   اصلی همعادل

و مطدابق   هبدود  هنمدود آن در ترازنامد   هکد  ه  و سدرماي هداراي  برابر است با مجموع بدد 

ايدن   هسمت  پ تراز ثبت ميتود کد  ه  و سرمايهندارد، داراي  درسمت راست و بداستا

   .صادق است هامچنين در بانکهامر در کلية مؤسسات خدمات ،بازرگان  يا تو يدی و 
T 

  استT فرم حسابداری همعاد  يادگيری فرم ترين هساد

 کارهبد اصطلاحاسمت :راست سمت

 بستانکار سمت  پ:اصطلاحا سمت

T حسابداری   هدلعاو م 

Tودارایی  : 

 در يابدد  شهکدا  هرگدا ه و Tکار(ه)بدد  راست درسمت يابد افزايش ها داراي  هرگاه

 افدزايش  هکد  گرفدت  هنتيجد  تدوان  مد   پد   شدود  م  ثبت )بستانکار(  پ سمت

   شودا م  ثيت  پ درسمت هادردارايي شهوکا راست درسمت )+( ها درداراي 

هاداريي  

 سمت  پ )بستانکار(

شهکا  

- 
 

کار(هسمت راست )بد  

 افزايش

+ 



 11 مفاهیم حسابداریتعاریف، اصول و 

Tها یهوبد:  

 راسدت(  درسدمت  هدا  )دارايد   قراردارند حسابداری همعاد   پ سمت یها  هبد

  دپ   درسدمت  يابدد  م  افزايش  هبد هک زمانت  هک گرفت هنتيج توان م  پ 

 يدا  تراسد  يابددرسدمت  مد   شهکدا   هبدد  هکد  شدودوزمان   م  بستانکار(ثبت)

 شود م  کارثبتهبد

 

                     ها  هبد                                     

 سمت  پ )بستانکار(

 افزايش

+ 

 کار(هسمت راست )بد

 شهکا

- 

 

Tه:  وسرمای 

 ها  هبد هحسابداری قراردارد ودقيقا املکردی شبي هدرسمت   پ معاد  هسرماي

 داردا

    هسرماي                                                    

 تانکار(سمت  پ )بس

 افزايش 

+ 

 کار(هسمت راست )بد

 ش  هکا

- 

 

 اساسی حسابداری هاجزاء اصلی معادلتعریف 

 .  هادارائی

معاملات،  هدر نتيج هک هي  موسس هاموال، مطا بات و ساير منابع اقتصادی متعلق ب

پدول و دارای مندافع آتد      هو قابل تقويم ب هايجادشد هاامليات ما   يا ساير رويداد

ی هدا فعا يت هستند که همنابع اقتصادی موسس هام  شودا دارائي هئ  ناميداست، دارا

 انجام م  گيردا هااز آن هبا استفاد اقتصادی

 :کنيم هموارد ذيل اشار هيم  ند داراي  اساس  را نام ببريم ميتوانيم بهبگوا ه نانچ



 (مبانی و مفاهیمحسابداری بانکی )  12

 نقد؛ هوجو1-

 باشد؛ م  يلات بانک هتأ وام و تس امد هادر بانک هک(کارانهبد)ی دريافتن هاحساب2-

 ی جنس  و کال مثل مواد، موجودی کال، مطبواات و ملزومات  هاموجودي3-

 ی ثابت مثل ساختمانهادارايي4-

 :دو قسمت تقسیم بندی کرد هرا می توان ب هادارائی 
 

 ی جاری:  هادارائی (الف

بطدور معقدول مد  تدوان      هستند کهی ديگری هانقد و دارايي هی جاری وجوهادارائي

 نقد تبديل و يا مصرف شوند هوج هانتظار داشت ارف يکسال ب

 هند هاش (سريع است ايدن تغييدرات مد  تواندما   ه)افزايش ويا کا هاتغييرات دردارايي

اسدناددرجريان  "باند   "صدندوق    هدا متدرين ايدن دارايي  هباشد م هفتگ  ويا روزانه

 ستنداهخت موجودی کالوپيش پردا"ملزومات "کاران هبد"اسناددريافت  "وصول 

 :  صندوق-1

م   هبرای پرداخت ضروری وجزي  استفاد هاست ک هموجودی نقد درصندوق موسس

 شودا

 بانک:-2

 نزدبان  است ا هدرحساب جاری موسس هموجودی نقدموسس

 :  کارانهبد-3

دات ممکدن اسدت   هد ايدن تع  دارندد  دهد تع هموسس هنسبت ب هاشگاص وموسسات  ک

 هايدن اشدگاص مکلدف بد     باشدد  هطورنسي هات بخذم هويا ارادي هفروش نسي خاطر هب

 پرداختندا

 : دریافتنی اسناد-4

ااددم "درموادددمقررومعين اشددگاص  ه(اسددت کددهشددامل اسددنادتجاری ) دد  وسفت

ديگدران   هسدتنداين اسدنادقابل انتقدال بد    ه هاپرداخت ان هازحقيق  وحقوق  مکلف ب

 است ا
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  :ی دریافتنیهاحساب 

بدرای آن   هاز ديگدران مد  باشدد کد     هسسد ی دريافتن  شامل مطا بات مؤهاحساب 

 است هدريافت نتد ،    يا براتهسفت

 :  اسناددرجریان وصول-5

درقسمت اسدناددريافت  ذکرشدداما ايدن اسدنادبرای      هشامل تمام  اسنادی است ک

د يل ادم اطمينان وصول  هاند و   ب هی دريافتن  خارج شدهاوصول ازبان  ارحساب

 م  دارندا هانوان اسناددرجريان وصول نگ تحت ای هی جداگانها رادرحسابهاان

اسناددريافتن  واسناددرجريان وصول م  توان تحت اندوان  "کاران هی بدهاازحساب

ی دريدافت  ندام بردو د  دراجدرای يد  سيسدتم حسدابداری        هدا  مطا بات يا حساب

از نقددينگ    م جدداکردتا بتدوان  هراازهاتراسدت ايدن حسداب   هی مگتلدف ب هادرمحيط

 اطلاع يافت ا درزمان خاص

 :  ملزومات-6

اين اجنداس  درپايدان سدال     هموسسات برای مصارف داخل  خوداجناس م  خرندک

ازحساب ملزومات  همصرف شد هم  شونداان مقداری ک هانبارگردان  محاسبازطريق 

 داری م  شودهدرحساب ملزومات نگ وجوددارد هخارج وان مقداری ک

 ی م  شوندتقسيم بند  هامد هرگروها  هملزومات ب

  وازم ا تحريربرای مصارف داخل  "خودکار" هپوش: ا ف(ملزومات ادرای

 هدا درفدروش ازان  هبنددی کد   هکاغدذکادوو وازم بسدت  "نوار س  : ب(ملزومات فروش

 م  شودا هاستفاد

 م  شودا هاستفادهابرای نظافت ان هموادو وازم  ک هکلي: داشت هج(ملزومات ب

   هوغير هرهوم  وازم  ازقبيل پيچ: ملزومات فن 

 :هاموجودی -7

 تو يدد  موسسات برای برای فروش ويا درفرايند هوکالي  است ک هموجودی مواداو ي

تحت اندوان موجدودی کدال يدا     ئرپايان سال ما   باق  م  ماند هک هانچ و م  خرند

 م  نامندا هموجودی مواداو ي
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 :ها پیش پرداخت-8

نگام اقدقراردادمبا غ  ها اشگاص ازخدمات سايرموسسات ي هموسسات برای استفاد

مانند  انوان پيش پرداخت يادم  شود هب هاحسابداری ازان هذيفع م  پردازندک هرا ب

  هواجار هپيش پرداخت بيم

 ی غیر جاری: هادارائی (ب

يدا مصدرف    هنقد تبديل گتدت  هوج هانتظار نم  رود ارف ي  سال ب هي  کهادارائي

ی هدا دارائي هدسدت  هسد  هخود ب هی م  شوندا کبند هطبق شوند، در قا   غير جاری

 .ی بلند مدت تقسيم م  شوندهاگذاري هود و سرمايهی نامتهاود و دارائيهمت

ود مانندد  هی نامتد هايزات و دارائيهود مانند اموال، ماشين آلت و تجهی متهادارائي

 ا هاو حق نتر هاالائم تجاری، حق امتياز

 نيسدتند  هدهباارزشندو   قابل متدا  هستندکهيا حقوق   هاودداراييهی نامتهادارايي

 حق انتتاروااا"حق اکتتاف "حق اختراع "سرقفل   مانند:

 : ی بلندمدتهادارایی

مرورازارزش  هبلندمدت م  خرندو   ب هموسسات برای استفاد هستند کهي  هادارايي

 ام  شود هکاست هاان

 ل وغيرمنقول تقسيم بندی م  شوند:منقو هامد هدوگرو هبهااين نوع دارايي

 :ی غیرمنقولها الف (دارایی

ابارتنددداز:زمين  هقابددل انتقددال نيسددتندک هقابددل کدد هسددتندکهی ثددابت  هددادارايي

   هاوانبار هتو يدی يا اداری فروشگا"وساختمان 

 : ی منقول هاب(دارایی

اتومبيدل  "قابل نقدل وانتقدال باشدند مانند:ماشدين الت      هستندکهی ثابت  هادارايي

 ی وااادرا هاثاث"

ی هدا دارائي هود ايدن اسدت کد   هی متد هدا ود بدا دارائي هی نامتد هادارائي تفاوت اصل  

ود و هی متهادارائي هاز جمل هاتمام دارايي.يت فيزيک  نم  باشندهود دارای ماهنامت

، يعند  تمدام مگدارج لزم و ضدروری بدرای      هی تمام شدد هاب هود در بدو امر بهنامت

 ورد نظر، ثبت م  شوندا م هاستفاد همرحل هرساندن داراي  ب
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  های هبد

در مقابل اشگاص و موسسدات ديگدر دارد و از معداملات و     هي  موسس هدات  کهتع

است و بايداز طريق پرداخت پول، تحويل کال، انجدام   هناش  شد هی گذشتهارويداد

 م  شودا ه  ناميدهشوند، بد هدادن خدمت يا انتقال ساير اقلام داراي  تسوي

 .ی بلند مدت تقسيم م  شوندهايهی جاری و بدهايهبد هدست دو هب هايهبد

شدوند را   همد  بايسدت در طد  يد  سدال تسدوي       هدات  کهی جاری: تعهايهبد(ا ف

م پرداختند  ،  هامدت،سدود سد   هی دريافتن  کوتاهاجاری گويند مانند حساب هايهبد

 .ی بلند مدتهايهجاری بد هما يات بر درآمد پرداختن  و حص

 ی جاری بستانکاران واسنادپرداختن  است ها  همترين بدهم

 :  بستانکاران-1

دپرداخت دارد بسدتانکاران  هتع هاان هنسبت ب هموسس هستندکهاشگاص وموسسات  

 وجودم  اينداا هب هطورنسي هازخدمات سايرموسسات ب هويا استفاد هخاطرنسي هب

 :  ااسنادپرداختنی-2

ند  برصدوراسدنادتجاری   مبت هسايرموسسدات واشدگاص کد    هنسبت بد  هدموسسهتع

 باشددارندگان اين اسناداختيارواگذاری اسنادبع ديگران رادارندا
 

 ی بلند مدت: هایهبد(ب

 هانتظار مد  رود بعدد از يد  سدال تسدوي      هستند کهدات  هی بلند مدت، تعهايهبد

 و هدا وام بلندمددت ازبانک "تد پرداختند  بلندمددت، اوراق متدارک   شوند مانند اسدنا 

 سايرموسسات 

 

   هیرماس

مد    هناميدد  هی آن، سدرماي هادارائي هنسبت ب هحق ما   ما   يا ما کان ي  موسس

 هی آن، مبلغ سرمايهااز دارائي هي  موسس یهايهر زمان با کسر کردن بدهشودا در 

 .دست م  آيد هب

 هجدای وا   همداران بد هام  برای نتان دادن حق ما   ما کان يا سهای سهادر شرکت

 .م  شود هم استفادهااحبان سصوق حق هاز وا  هسرماي




